附件1
通辽市消防救援支队机关公开招聘政府专职消防员岗位表

	序号
	招聘科室
	岗位
名称
	岗位职责
	招聘
人数
	学历
	专业
	年龄
	户籍限制情况
	其他条件
	工作
地点
	咨询
电话

	1
	办公室
	办公文秘
	主要负责信息及公文审核，文电收发、运转，机要、文印、保密、档案管理等工作。
	1
	取得国民教育系列大学本科及以上学历。

在消防救援队伍连续工作三年（含三年）以上的，学历可放宽至国民教育系列大学专科。
	专科：现代文秘、中文、网络新闻与传播、出版策划与编辑、行政管理；公共事业管理。
本科：汉语言文学；汉语言；汉语国际教育；应用语言学；秘书学；中国语言与文化；汉学与中国学；应用中文；新闻学；传播学；编辑出版学；国际新闻与传播；行政管理；公共事业管理。
研究生：语言学及应用语言学；汉语言文字学；中国现当代文学；新闻学；传播学。
	[bookmark: _GoBack]1988年11月4日至2006年11月4日期间出生
	不限
	无
	通
辽
市
	0471-
51869
45

	2
	组织干部科
	党建文秘
	主要负责公文处理、会务、党建工作，协调组织有关会议活动，起草有关文字材料，到灭火救援一线开展遂行政治工作等。
	2
	
	专科：社会工作、党务工作、传播与策划。
本科：哲学；法学；政治学与行政学；政治学、经济学与哲学；社会学；社会工作；科学社会主义；中国共产党历史；思想政治教育；马克思主义理论；汉语言文学；汉语言；秘书学；中国语言与文化；新闻学；广播电视学；广告学；传播学；历史学；世界史。
研究生：哲学、法学、文学、历史学。
	
	
	无
	
	

	3
	防火监督科
	防火监督
文秘
	主要负责行政公文的起草、行政活动、会议筹办等，辅助开展消防监督检查。
	2
		取得国民教育系列大学本科及以上学历。

在消防救援队伍连续工作三年（含三年）以上的，学历可放宽至国民教育系列大学专科。
	专科：现代文秘、中文、网络新闻与传播、出版策划与编辑、行政管理；公共事业管理、消防救援技术。
本科：汉语言文学；汉语言、应用语言学；秘书学；中国语言与文化；汉学与中国学；应用中文；新闻学；传播学；编辑出版学；消防工程；行政管理；公共事业管理。
研究生：语言学及应用语言学；汉语言文学；中国现当代文学；新闻学；传播学；行政管理。
	1988年11月4日至2006年11月4日期间出生
	不限
	无
	通
辽
市
	0471-
51869
45

	4
	
	防火监督
内勤
	主要负责各专项工作数据报表统计与报送，档案管理、材料整理等工作。
	1
	
	专科：现代文秘、图书档案管理、行政管理。
本科：理学；工学；经济学；法学；文学；农学；管理学。
研究生：理学；工学；经济学；法学；文学；农学；管理学。
	
	
	无
	
	

	5
	综合指导科
	法制消防
文员
	主要负责协助进行档案归集与管理，消防执法质量考评等相关工作。
	1
	
	专科：网络与新闻传播、现代文秘、行政管理、图书档案管理。
本科：法学；文学。
研究生：法学；新闻传播学。
	
	
	具有全国法律职业资格证书（A）优先
	
	

	6
	综合指
导科
	编辑制作
	主要负责灭火救援一线新闻素材采编，自媒体平台运营，开展消防文化创作及科普宣传教育培训活动等工作。
	2
	取得国民教育系列大学本科及以上学历。

在消防救援队伍连续工作三年（含三年）以上的，学历可放宽至国民教育系列大学专科。
	
专科：法律事务；美术教育；艺术设计；公共艺术设计；数字媒体艺术设计。
本科：法学；美术教育；艺术设计学；公共艺术；数字媒体艺术；新媒体艺术；美术学；绘画；漫画。
研究生：法律（法学）；艺术学；新闻学、传播学。
	1988年11月4日至2006年11月4日期间出生
	不限
	无
	通
辽
市
	0471-
51869
45

	7
	
	影视采编
	
	2
	
	不限
	
	
	无
	
	

	8
	
	新闻采编
	
	
2
	
	专科：新闻采编与制作、网络与新闻传播、数字图文信息处理技术、出版策划与编辑。
本科：新闻学；广播电视学；广告学；传播学；编辑出版学；网络与新媒体；国际新闻与传播；汉语言文学。
研究生：新闻学、传播学。
	
	
	
无
	
	

	9
	
	新媒体运营
	
	2
	
	专科：行政管理；摄影与摄像艺术；摄影摄像技术；播音与主持；影视多媒体技术；戏剧影视表演；音乐制作。
本科：法学；行政管理；影视摄影与制作；播音与主持艺术；影视技术；摄影；戏剧影视文学；音乐学；动画。
研究生：行政管理；艺术学。
	
	
	无
	
	

	10
	队务督察科
	审计文员
	主要负责行政公文、活动、会议等相关文件的撰写、校对、运转及纪检审计业务等工作。
	1
	取得国民教育系列大学本科及以上学历。

在消防救援队伍连续工作三年（含三年）以上的，学历可放宽至国民教育系列大学专科。
	专科：大数据与审计、现代文秘、中文；
本科：经济学；管理学。
研究生：经济学；管理学。
	1988年11月4日至2006年11月4日期间出生
	不限
	具有初级及以上会计师或审计师资格证书。
	通
辽
市
	0471-
51869
45

	 11
	财务科
	财会文员
	
主要负责行政公文的起草、行政活动、会议筹办及协助从事支队本级会计等工作。
	2
	
	专科：大数据与会计、会计。本科：会计学。
研究生：会计学。

	
	
	具有初级及以上会计专业技术资格证。
	
	

	12
	指挥中心
	信通保障
文员
	辅助消防接处警工作、配合通信保障相关工作。
	2
	
	专科：现代通信技术、现代移动通信技术、现代文秘。
本科：计算机类；电子信息类。
研究生：计算机科学与技术；信息与通信工程。
	
	
	具有CAAC无人机驾驶执照优先。
	
	

	13
	战勤保障科
	专职消防
车驾驶员
	工作内容主要以战勤保障物资管理、运输等工作。实行24小时执勤制度，每月安排不少于8天的休息时间。
	6
	高中及
以上学
历
	不限专业
	
	
	男性，具有B2及以上汽车驾驶证（不包含A3、B1）。
	
	



